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Zakladni $kola L.Kuby 48, Ceské Budg&jovice, piispévkova organizace
se sidlem

L.Kuby 48, 370 07 Ceské Budgjovice

4

Organizaéni rad Skoly

cast: Vnitini fad Skolni druziny

C.j.: 12018

Vypracoval: Jana Turkova, vedouci vychovatelka SD

Schvalil: Mgr. Miroslav K U s, feditel $koly

Pedagogicka rada proiednala dne 31.8.2018

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9. 2018

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd,
které tvori soucast tohoto piedpisu.

Pozn. JM: Text této smérnice neni a nemuze byt univerzalné platny dokument, kazda organizace si ji musi upravit na své podminky.
Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona C. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stiednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
skoly pro skolské zafizeni $kolni druzinu tuto Smérnici - vnitini fad $kolni druziny. Smérnice je
soucasti organizaéniho fadu skoly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim -SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice, Prokazatelné seznameni rodict
s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.
Skolni druzina se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. 0 zdjmovém vzdélavani.
Posléani skolni druziny
Skolni druzina tvofi ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odliguji od
$kolniho vyugovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace
zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.
Cinnost druziny je uréena prednostn& pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt pfijati i zaci druhého stupné zakladni skoly, zaci nizsiho stupné
Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich ro¢nikd osmiletého vzdélavaciho
programu konzervatote, pokud nejsou piijati k ¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou
se mohou ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k ‘pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina
muze vykonavat ¢innost pro t¢astniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1.Ptihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovim ve vnitinim #adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky

C. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zpasob evidence Gcastnikd takto:
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1. 1. Ve skolni druzin¢ je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajist'uje prihlasovani a odhlaSovani zaku, ptredavani informaci rodi¢tum, vyfizovani naméta
a stiznosti.

1.2. O zafazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

1.3. Za pobyt déti ve SD je uréen poplatek, jehoz vysi stanovil na zakladé kalkulace feditel ZS na
230, K& za zaka / mésic. : ve dvou dilé¢ich
snlatkach na ncet & - (1.nlatha &erven 2018 ve vi8i 920 K& = zaii az prosinec,
2.platba leden 2019 ve vysi 1380 K& = leden az Cerven ). Pokud za zaka neni
zaplacen poplatek, feditel $koly mtize rozhodnout o jeho vytazeni z druziny od prvniho dne
dal$iho mésice.

1.4. Uplata mize byt snizena nebo prominuta:

a) ditéti, zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni piiplatek,

ktery pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,

b) ditéti, zakovi, pokud ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte v péstounské péci a
tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skute¢nosti uvedené v pismenu a) a
vyplaceni pfispévku uvedeného v pismenu b) prokaze fediteli,

¢) Gcastniktim, ktefi se ucastni vice nez dvou ¢innosti dané¢ho Skolského zatizeni,

Bliz$i podminky pro snizeni nebo prominuti Gplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici $koly.

1.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
teditele skoly nejpozdgji do jednoho mésice. Reditel skoly miZe rozhodnout o piipadném
vyfazeni zaka ze Skolni druziny.

1.6. Po projednani Se zfizovatelem se ¢innost v dobé vech prazdnin a nutnych provoznich
pifpadech prerusuje. Vyse uplaty zlstava stejna I v mésicich, kdy jsou prazdniny.

1.7. Rodic¢e nebo jini zdkonni zastupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochdzce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky zaka a zpisob odchodu zaka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zéka v druzing, odchylky od dochazky
7éka nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli rodice tuto skute¢nost druzin¢ pisemné. Piedem znamou neptitomnost zaka
v druziné zakonny zastupce oznami pisemné.

1.8. V dochazkovém sesité (téidni knize, ... ) je zaznamenavan piichod zaka do SO, odchod jen
pokud se udaj 1isi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek,

1.9. Ptihlasovani a odhlagovani zak ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti rodici.
2. Organizace ¢innosti SD

2.1. Provozni doba SD je od 6.00 hod do 8.00 hod a od 11.40 hod do 17:00 hodin.
Vyzvedavani déti probiha v dobé : 12:30 — 13:45 a 15:00 — 17:00

Evidence a bezpecnost déti je zajisténa pomoci kamerového systému a elektronickych ¢ipa.

Pti nevyzvednuti zéka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zzaka a osoby uvedené na piihlasce ditdte do SD. pokud je tento
postup bezvysledny, pak:
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a)na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b)na zakladé& pfedchozi dohody s Magistratem mésta, ¢i obecnim ufadem kontaktuje pracovnika
MM, popft. obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

d)po ukonceni provozu $koly poudi zaka o BOZP (nejkratsi cesta domt, dopravni kaze .... )

a dohlédne na jeho odchod ze skoly.

- 2.2 .Cinnost SD probih4 v sedmi oddglenich, které jsou umisténé v samostatnych mistnostech.
Ranni ¢innost probiha v mistnostech C. 1, 2, 3, a odpoledni koncové hodiny pro odchody zaki probihaji
v mistnostech 1, 2, 3.Z4ci zapsani v SD pouZivaji po celou dobu pobytu v SD i ve $kole druzinovou satnu.
2.3. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi podet zakii na 1 pedagogického pracovnika
s ohledem na druh vykonavané ¢innosti tcastnikii, zejména s ohledem na jejich bezpe¢nost takto:
a) pii b&zné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem rnax. 30 déti,

b) pii organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem $koly pfedem organiza¢ni zajisténi akce veetn& po&tu doprovézejicich
osob.

2.4. Do skolni druziny piichéazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek, které si
je prebiraji po 4. vyuc. hodiné / v 11.40/ a po 5. vyu¢. hodiné / ve 12.35/ piimo pied tfidami od
ucitelt. Pokud tiidy kon¢i pozdé&ji, preda déti vychovatelce do skolni druziny ucitelka, ktera
vyucoVvala posledni hodinu.

2.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky skolni druZiny.

2.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou

odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zakiim pripravu na vyucovani.

- Odpocinkové cinnosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nej¢astéji po ob&dé, popf. rano pro
zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na pohovkach,
klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi K regeneraci sil, pievazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdajmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoziuji zakiam seberealizaci i kompenzaci
moznych $kolnich netspéchi I dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o #izenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
et ArNAniznvana NENAnhrana %4l 7 mizntich gddéleni v zdjmovém Gtvaru, ktery vede
vychovatelka $n ¢i jiny pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyucovdani zahrnuje okruh c¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnostz,
neni to v§ak povinna ¢innost SD. Miize jit o vypracovavani domacich ukolt (pouze se
souhlasem rodic¢i, nikoliv pred 15. hodinou, vychovatelka zakim tkoly neopravuje), nebo
zédbavné procvi¢ovani u¢iva formou didaktickych her (v€etné feseni problémit), ovéifovani a
upeviovani skolnich poznatk? v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalsich ¢innostech;
ziskavani dalsich doplijicich poznatkai pfi priibézné Sinnosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.7. -Cinnosti druziny se mohou zgastiiovat i zaci nezarazeni do druziny, pokud se této ¢innosti

neucastni plny pocet zaka zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.
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2.8.V dobé fadnych prazdnin v pribéhu skolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
ziizovatelem tak, Ze jsou zfizovéna st¥idavé stiediska na jednotlivych ZS v obci pro Zaky viech
téchto §kol. Pfed kazdymi prazdninami vychovatelky SD s dostate¢nym piedstihem zjistuji
zdjem o prazdninovy provoz a rozdaji viem zaktim navitévujicim SD informace o tom, na

které skole bude stiedisko otevieno. Rodice tam své dité ptihlasuji pisemné. Stiedisko se
neziizuje, pokud je pocet piihlasenych zakt nizsi nez deset. Provoz Skolni jidelny po tuto dobu
neni zajistén.

2.9. V dobé mimoiadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost $kolni druziny na prani
rodicll pii dostate¢ném poétu zajemct zajisténa, S ptipadnym omezenim podle pokynt
hygienika.

2.10.

2.11. Pii postupnych odchodech zakti z jednotlivych oddéleni domtl, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobg, kdy pocet zaku v takto spojenych oddélenich je max. 30.

Stejné tak se postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost -
zajmovou, relaxacni apod.

2.12. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpo¢inkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD mize

v ramci své bézné Einnosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat zijmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt 1 zaci, ktefi nejsou prihlaseni do Skolni druziny k pravidelné dochézce.
Cinnost v t&chto krouzcich, pro Zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, miize byt
poskytovana za tiplatu. Doplnéni a vybér téchto déti je pIné v kompetenci vychovatelky.

2.13. SO miize také zfizovat zajmové krouzky a dalii ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskuteiovany i mimo stanovenou provozni dobu SD.
Clenstvi v téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti
mohou byt poskytovany za tplatu. Doplnéni a vybér déti je plné v kompetenci vychovatelky

3. BOZP

3.1. Pro ¢innost SD plati stejné ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné uéebny (napf. télocvicna,PC ucebny, dilna, ... ), fidi se

piislusnymi fady téchto udeben. Zaci piihlageni do SD jsou pougeni o BOZP a zaznam o poudeni
je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

3.2. Pitny rezim je zajistén - zdarma napojové automaty na pitnou vodu - Zaci si nataceji do
vlastnich nadob; ¢aj, sirupy a mléko ve $kolni jideln€, moznost ndkupu balené vody a limonad

v napojovém: automatu v pribehu dne.

4. Chovani zaku

4.1.74ak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za zika, ktery byl ve skole
a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida (jedna se o zaky, ktefi mimo pravidelnou

dobu predavani zaku, ucitel - vychovatelka, prichazeji samostatné z riznych krouzki
organizovanych skolou).

4.2. Doba pobytu zéka ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.
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4.3. Ve skolni druziné se zak fidi pokyny vychovatelek, Sskolnim fadem a fadem $kolni druziny,
ktery je pro zaky vyvésen v oddélenich SD.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve $kolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zéakladni $kole, tj. udélovani napomenuti, ditky téidniho ucitele, ditky feditele $koly,
klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

4.5. Pokud 74k narusuje soustavné Skolni fad, fad a ¢innost $kolni druziny, muze byt
rozhodnutim feditele Z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vylouceni zaka ze SD,
pokud tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a pofadek,
ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zv14sté zavaznych divodu. U skolnich druzin zékladnich $kol ziizovanych obci nemé tento akt
povahu spravniho fizeni (proto feditel nevydava rozhodnuti a neni moznost odvolani rodicu).
5. Dokumentace

5.1. V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti (napi. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné dochézce)
b) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ti¢astnika o
rozsahu dochazky a zptsobu odchodu Uc¢astnika z druziny.

¢) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdelavaci prace, véetné
dochazky déti,

d) SVP pro $kolni druzinu

e) celoro¢ni plan ¢innosti

f) roéni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

g) fad $kolni druziny, rozvrh vyuéovacich hodin,

h) zaznamy z pedagogickych rad,

i)knihu Grazi a zaznamy o tGrazech déti, zakt a studentt, popiipadé Iékarské posudky,
Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéieni
zaméstnanci: JanaTurkova, Mgr. Romana Kabelova

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy

3. Zrusuje se predchozi znéni této smernice ze dne. 25.4. 2016

4. Smérnice nabyva platnosti dnem: 1.9.2018

5.Smérnice nabyva uc¢innosti dnem : 1.9.2018

V Ceskych Budéjovicich dne: 31.8.2018

Mgr. Miroslav Kis

feditel skoly









